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Afin d’assurer la validité et la recevabilité de leur candidature à l’appel à propositions 2008 du programme Leonardo da Vinci, les candidats doivent veiller aux éléments suivants :

	Je respecte l’échéance figurant dans l’appel à propositions : je soumets ma candidature en ligne sur Multipass France au plus tard le 14 mars minuit.
	 FORMCHECKBOX 


	Ma candidature est rédigée sur le formulaire officiel Leonardo da Vinci correspondant à l’exercice de sélection approprié émis depuis le logiciel Multipass France. Elle inclut le formulaire financier présentant un budget détaillé :

· la subvention totale demandée est précisée ;

· le budget total du projet est indiqué ;

· les données financières sont en euro. 
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	J’ai bien imprimé le formulaire émis par le logiciel (narratif + financier) après soumission de ma candidature sur Multipass : un original non relié dûment signé et deux copies.
	 FORMCHECKBOX 


	J’ai pensé à attacher les jeux d’annexes à tous les exemplaires papiers (les évaluateurs analysent les copies de votre candidature ; l’original est un document administratif de « preuve » conservé dans nos armoires pour traitement administratif du dossier).
	 FORMCHECKBOX 


	J’ai pensé à joindre à chaque exemplaire papier un exemplaire des produits/résultats sur lesquels mon projet s’appuie pour le transfert.
	 FORMCHECKBOX 


	Ma candidature papier comporte la signature originale de la personne juridiquement autorisée à signer au nom de mon organisme (Section 7 du formulaire de candidature imprimé). 

Cette signature confirme également que mon organisme n’est pas dans une des situations prévues par les critères d’exclusion et qu’il dispose de la capacité nécessaire pour mener le projet avec succès.
	 FORMCHECKBOX 


	Je respecte le nombre minimum de partenaires requis (3 pays au moins, y compris le pays de l’organisme candidat).
	 FORMCHECKBOX 


	Ma candidature comporte les lettres d’engagement démontrant que mon partenariat a la taille minimal requise (voir les éléments indispensables à la prise en compte de vos lettres d’intention en bas de page).
A titre dérogatoire, les lettres d’engagement transmises par fax seront acceptées sous réserve de respecter la procédure suivante : 1) elles doivent être rédigées sur papier à en-tête ; 2) elles doivent comporter la date et la signature de la personne habilitée ; 3) l’original doit parvenir à l’agence nationale dans les 7 jours consécutifs à l’envoi du fax.
	 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


	Si mon organisme n’est pas une entité publique : j’ai ajouté une copie des comptes officiels de l’année la plus récente pour laquelle les comptes de mon organisme ont été clôturés.
	 FORMCHECKBOX 


	Ma candidature est rédigée dans une des langues officielles de l’Union européenne.
	 FORMCHECKBOX 


	La durée de mon projet respecte la durée minimale/maximale contractuelle d’un projet Transfert de l’innovation Leonardo. 
	 FORMCHECKBOX 



Vous avez dix jours calendaires après soumission de votre candidature sur le logiciel Multipass pour envoyer le tout par voie postale, en un original non relié et deux copies, à l’adresse exacte suivante :

Agence Europe Education Formation France

Service Leonardo / Transfert de l’innovation

25 quai des Chartrons

33080 BORDEAUX cedex

Il est fortement conseillé d’expédier sa candidature par messagerie rapide (DHL, Chronopost, UPS…),

du moins en recommandé avec accusé de réception.
LETTRES D’ENGAGEMENT

Les organismes partenaires doivent fournir leurs lettres d’engagement sur papier à en-tête.

· Les lettres d’engagement ne doivent pas être manuscrites.

· Elles doivent indiquer :

· le titre de la proposition ;

· des références aux objectifs du projet ;

· une brève description du rôle des partenaires ;

· l’engagement financier des partenaires.

· Elles doivent comporter :

· la date ;
· la signature de la personne habilitée et sa fonction dans l’organisme.

· Pour être éligibles, les propositions doivent comprendre les lettres d’engagement du nombre minimum de partenaires requis. 

Vous trouverez ici une proposition de modèle de lettre d’engagement : 
http://www.europe-education-formation.fr/docs/Leonardo/tool5.pdf
ETABLISSEMENT DU BUDGET

Pour l’établissement du budget des candidatures, vous devez consulter :

· Les dispositions administratives et financières   

· L’Annexe III des dispositions administratives et financières 

· L’Annexe V des dispositions administratives et financières 

· Les pages 24 à 30 des " Conseils aux promoteurs pour remplir le formulaire de candidature " édités par l’agence exécutive pour les projets multilatéraux. 

Consultez aussi l’outil d’aide pour remplir le formulaire financier réalisé en 2007 par les agences Leonardo da Vinci Slovénie et Finlande.

SAISIE EN LIGNE
Pour la saisie en ligne des candidatures 2008, vous devez consulter le guide de saisie en ligne Multipass
____________________________________________________________________________________
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